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La page d’accueil de la plateforme de I’habilitation en ligne comporte plusieurs sections et
plusieurs espaces.

Les sections sont les suivantes :

- Accueil

- Circulaires : comporte les circulaires publiées par année universitaire qui concernent les
formations

- Habilitation

- Co-construction : comporte tous les documents utiles pour ce type de diplémes.

- Entrepreneuriat : comporte des liens et des documents utiles pour I'entrepreneuriat .

- Séminaires : les séminaires organisés et les documents réalisés par la DGRU.

- Actualités

- Contact

Les espaces d’acces :

Les 5 espaces pour les différents utilisateurs du site web sont :
- espace établissement.

- espace université.

- espace commission.

- espace étudiant.

- espace entreprise.
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En ce qui concerne I'espace établissement ; I'utilisateur qui posséde le login et le mot de

passe est celui qui a le droit d’accéder a cet espace pour faire entrer les demandes
d’habilitations relatives a son établissement.
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Si le systeme accepte les parametres du dit profil (relatifs a son authentification), une
magquette qui contient a gauche 4 onglets s’ouvre:

- Le tableau de bord : contient la liste des demandes entrées par I'établissement
avec les différentes dates de mis a jour.

- Demande d’habilitation : c’est la maquette qui permet de saisir les informations
relatives a cette demande (Domaine, habilitation ou réhabilitation, intitulé de la
demande,....).

- Liste des alertes: c’est une liste des demandes d’habilitation envoyées par
'université ou par la DGRU ou aussi par la commission vers I'établissement
concerné et cela afin de donner des réponses sur cette demande (acceptée,
refusée) ou pour demander des rectifications sur cette demande (ajout de
documents utiles...)

- Profil établissement: chaque établissement peut modifier le profil de son
utilisateur en cas de besoin.

Pour la saisie d’'une demande d’habilitation on doit passer par 5 étapes.
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Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 5 Etape & «
e e e B Informations de base Descriptit détailé du parco| entification du parcours | Descriptits des stages et il Enseignants - Equipements|  Partenariat
PEICOUrS
Mouvells Demande dhahilitation d'un ETAPE 1: INFORMATIONS DE BASE
parcours Co-Construit
= Liste des alertes Université * Manouba

L Profil Etablissement
Etablizsemert responsable du projet | Faculte des Letires, des &tz et des Humanités de la Manouba
)..

Attention! Yeuilzz 2électionner sttentivement le type de |a demande car il n'est plus modifiable.

Habilitstion * Habiltsion =
Dipldme *: Choisir un patcours =
Domaing *

Choiz du domaine ~

Mentian *:

Parcours (ou Spécialtd) *

Intitulé du parcours *;

Exemple & suivre . « LA en GESTIOHN : Gestion des ressources humaines »

ERIE TR e

* Champs obligatolres

demarrer

Toutes les informations de la 1°® étape sont obligatoires a la saisie.

' D Direction Générale de |a Rén x’ D Demande d'habilitation | Esp: % ‘ D Tableau de bord | Espace Die %
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ETABLISSEMENT

= Tableau de bord
# Demande d’habilitation -
— Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 5 Etane &
Nouvells Demande dhabiltation eun Informations de base Desoriptit déailé du parco| Idemification du parcours | Desoriptifs des stages et il Enseignants - Equipements|  Faenariar

parcours

Mauvelle Demande dhabiltation d'un
parcours Co-Construit

ETAPE 2 : DESCRIPTIF DETAILLE DU PARCOURS

i Liste des alertes 6- DOCUMENHTS A JOINDRE
L Profil Etablizsement 1- Télécharger et remplit ces fichiers
Descriptif detsilé de | demande | Fiche dezcriptive d'une unité d'enseignement

H.B : Wous pouvez passer aux étapes suiventes et enregistrer Is demance et lorsgue vous terminez & préparation de vos documents
woUS aurez la possibilté de les joindre en cliguant sur Compléter ka demande ou bien koditier 15 demande.

2- Charger les fichiers gue vous avez remplis

Les extensions possibles | oif | jpg | png | pof | doc | docx =18 | =lex | pet | oot

Ajouter un fichier

Enregistrer la demande
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Cette étape contient surtout les fichiers nécessaires a joindre avec la demande.
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Humanité

ETABLISSEMENT

Ajaut dune demande du Parac Bonjour,

= Tableau de bord

# Demande d’habilitation -
Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 2 Etape 6
D2l e T Em Informations de base Descriptit détaillé du parcol  Identification du parcours | Descriptits des stages et i Enseignants - Equipements|  Partenariat
PEICOLrS
ezl Diamands ofabiitation dun ETAPE 3 : IDENTIFICATION DU PARCOURS
parcours Co-Construit
¥ Liste des alertes 1- RATTACHEMENT DU PARCOURS

L Profil Etablissement
Paur la périods *: N

Date de dématrage de formation *

2- OBJECTIFS DE LA FORMATIOH (COMPETANCES , SAVOIR FAIRE , COHHAISSAHCES)

3- CONDITION D'ACCES A LA FORMATION ET PRE-REQUIS

Mature du bac *

' D Direction Générale de la Rér XY D Demande d'habilitation | Esp. ‘ B Tableau de bord | Espace D X [l
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a

Mature du bac *

Mathématigues
Sciences
Informaticue
Econatmie & Gestion
Technigue

Sports

Lettres

Mambre d'étudiant prévu répartis sur les années d'ahibilitation *:

Pré-Reoguis *

4 PERSPECTIVES PROFESSIONHELLES DU PARCOURS *

5- PERSPECTIVES DE POURSUITE D'ETUDES SUPERIEURES POUR LES ETUDIANTS LES PLUS DISINGUEES *

demarrer

Ces 2 images écrans contiennent toutes les informations nécessaires a I'étape 3
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ETABLISSEMENT

Ajout d'une demande du Fan

Tableau de bord

# Demande d’habilitation -
Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 5 Etape 6
e e e B Informations de base Descriptit détailé du parco| dentification du parcours | Descriptifs des stages etinl Enseignants - Equipements|  Partenariat
pErCOUrs
Flonrezli Dimandz oftebiitation dun ETAPE 4 : DESCRIPTIFS DES STAGES ET INTERLIAISOH
parcours Co-Construit
¥ Liste des alertes 1- DESCRIPTIOHN DES STAGES
& Profil Etablizzement Description des stages et des activitées pratiques de fin d'études (ohjectits, organisation, durée, liew, activités, rapport de stage, soutenance de

mémoite, valeurs en crédits, validation... )

2- INTERLIAISOH

Irterlizsizon entre les semestres du parcours | passerelles | évalustion et progression

Les écrans ci-dessous décrivent les différents champs a saisir a cette étape.

' D Direction Générale de la Rér xf D Demande d'habiltation | Esp. % D Tableau de bord | Espace D % ‘ = E s

&« C [ www Lni-renov.muLtn/espace. etablissement/parcours/acd. etaped Fbm| Qsy =
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D2l e T Em Informations de base Descriptit détaillé du parcol  Identification du parcours | Descriptits des stages et i Enseignants - Equipements  Partenariat
PArcours
Henrezle Damaneds oftabiitation «fun ETAPE 5 : EHSEIGHAHTS - EQUIPEMENTS
parcours Co-Construt

¥ Liste des alertes 1- EHSEIGHANTS

X proil Etablizsement Liste des enseignants et des autres compétances paritcipants aux activités de la formation

De I'établissement

Hom/Prénom Grade et spécialité UE concernés

Dautres établissement universitaires

Hom/Prénom Grade et spécialité UE concernés

Hon universitaire

Hom/Prénom Grade et spécialité UE concernés

1y demarrer

Guide utilisateur de la plateforme habilitation en ligne
Février 2016




Ministere de I’Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique

L'étape 5 décrit les différents champs a saisir et qui concernent les enseignhants
universitaires responsables de chaque unité d’enseignement du parcours a habiliter.

' | °] Direction Générale de la Rér X /v |} Demande d'habilitation | Esp. % ‘ |} Tableau de bord | Espace Dt %

€= C' | [) www.uni-renov.rnu.tn/espace_etablissement/parcours/add_etape4 htm Qe =
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2- EQUIPEMENTS

Equipements pédagogigues et locaux

Equipements disponibles

Equipements prévus

m Enregistrer la demande

< Demande d'ha... ’gguidevl-Mic... ‘ﬁguideutilisate... fﬁﬁoﬂederécep... 3:02 PM
C'est la suite de I'étape 5 et qui concerne les équipements nécessaires a la création du

nouveau parcours.
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Mouvelle Demande dhahiltation d'un ETAPE 6 : PARTEHARIAT :

parcours Co-Construit

& Liste des alertes 1- PARTEHARIAT UHIVERSITAIRE

& Profil Etablizzement ) o . )
Etablissement Activités Hature et modalités des partenaires

2- PARTEHARIAT AVEC LE MILIEU PROFESSIOHHEL , ECOHOMIQUE ET SOCIAL

Etablissement Activités Hature et modalités des partenaires

3- AUTRES TYPES DE PARTEHARIATS

Etablissement Activités Hature et modalités des partenaires

iy démarrer & Demande dha,,. | 2 guide v

Cette étape concerne les différents types de partenariat: qu’il soit universitaire ou
professionnel ou un autre type de partenariat utile pour la réussite de ce parcours.

Remarque : chaque étape est enregistrée automatiquement méme si la saisie est
arrétée dans I'une des étapes.
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ETABLISSEMENT

el &lerte Bonjour, Doyen doye

Mouwelle Demande d'habilitation d'un parcours
RAAIN NAYIGATION

== Touieau de bord Fiche de synthese de la demande
# Demande d’habilitation -

Demande enregistrée avec succes! Weuilez ‘erifier le contenu avant de walider et 'envoyer a luniversite. herci
Mauvelle Demande dhabiltation d'un

PErCOUrS ——
| Rejet de la demande | + Approuver et valider la demande [ Modifier votre demande

Mouvelle Demande chabiltation cd'un
parcours Co-Construt

Irtor riations de base Descriptif détzillé du paroours Idertification du parcours Descriptifs des stages ot interlizizon

I Liste des alertes
Enseignants - Equipemerts | Partenariat

& Profil Etablizsemert Université : Manouba

Etablissement responsable du projet : Faculte des Lettres, des Aris et des Humanités de la Menouba

Habilitaion : Rehahilitation

Dipléme : Licence Fondamerntale
Domaine : Beaux arts et arts st métiers
Mention deleidieiddaciieidodoidel
Parcours {ou Spécialité) ddcddddddodadddd
Intitulé du parcours : doidcddddd oo doocd
gyl iy ool gl £ 3 S i

— .
iy démarrer 3 Demande dha.. | T guide vi-Mic.., | G guide ut

C’est la maquette qui s’affiche a la fin de la saisie :

Plusieurs onglets qui décrivent les étapes de saisie de la demande, 4 possibilités se trouvent
en haut de la maquette :

e imprimer le contenu du parcours

e pour nous donner la possibilité de modifier le contenu de la demande.
pour valider ce projet de parcours par le responsable.

e pour le rejet de ce parcours par le conseil de I'établissement.

Remarque : la validation ou le rejet de la demande doivent étre fait par le responsable de
I’établissement pour assumer son entiere responsabilité.

Apres la validation du projet de parcours, le contenu sera visible par l'université
concernée qui devra le traiter et donner son avis.

L'université peut demander des rectifications du contenu et dans ce cas elle va
rejeter cette demande avec un motif « modification du contenu » comme elle
peut demander un rejet définitif et suite a la décision du conseil de I'université.
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